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Textverarbeitung & Recherche 
– Konrad Zuse – 

Name:   _____________________________  Klasse:   ______________    Datum: ___________

Aufgabe 1
Lege für deine Arbeit auf deinem Homelaufwerk einen Ordner an. Verwende dazu deinen
Nachnamen und deinen Vornamen in der Form: nachname_vorname. 

Gestaltung einer A4-Seite für deinen Hefter über Konrad Zuse mit einem 
Textverarbeitungsprogramm.

Aufgabe 2
Starte das Textverarbeitungsprogramm. Speichere das leere Dokument unter einem
passenden Namen in diesem Ordner ab.

Aufgabe 3
Kopiere vom Tauschlaufwerk den Ordner VORLAGEN auf dein Laufwerk. Dort findest du die 
Datei zuse.txt. Füge den Inhalt dieser Datei in dein Dokument ein.

Aufgabe 4
Verschiedene Textstellen sind mit Punkten versehen. Ergänze die fehlenden Informationen. 
Nutze dazu das Internet.

Aufgabe 5
Der Ordner VORLAGEN enthält zwei Bilddateien. Füge beide Fotos an geeigneter Stelle ein. 
Sie sollen neben dem Text angeordnet sein.

Aufgabe 6
Aus dem Internet ist ein weiteres Foto von Konrad Zuse von dir herauszusuchen. Füge es
in dein Dokument an passender Stelle ein. Notiere in der Fußzeile deines Dokumentes die
Quelle des gefundenen Fotos.

Aufgabe 7
Abschließend ist eine Tabelle zu drei Zuse-Computern zu erstellen. Die nötigen
Informationen findest du ebenfalls im Ordner VORLAGEN.

Aufgabe 8
Gestalte dein Dokument so, dass alle Informationen und Bilder in ansprechender Form
auf der A4-Seite erscheinen.

Formatiere die Überschrift wie folgt:
• Ausrichtung zentriert
• Schriftgröße 24
• Schriftschnitt fett
• Unterstreichung doppelt

Füge eine Kopfzeile mit deinem Vor- und Nachnamen ein. Speichere dein Ergebnis und drucke 

das gestaltete Blatt aus.

Aufgabe 9
Kopiere den Ordner mit deinem bearbeiteten Textdokument (nachname_vorname) auf das 
Tauschlauwerk. 
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Punkte & Zensur: _______ /26 & ________

Viel Erfolg!
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