ORDNERSTRUKTUR & DATEIVERWALTUNG

Name: Klasse: Datum:

)
Dateien & Ordner

Windows-Explorer (Datei-Explorer)

\

\

\

\ 3 Downloads
\
\
\

“— v » Dieser PC » Dokumente » Info 7

- 5

s ~
¢ S Mame Anderungsdatum Typ GroBe

./ hY

3¢ Schnellzugriff

’ \
I/ I Desktop \\

Schule ————————— 21.11.2022 13:10 Dateiordner

test 21.11.2022 12:56 Dateiordner

\
\ -| peter 21.11.2022 02:00 Textdokument 0OKB
/=] Bilder Y

3 Downloads \\
Excel ‘\
Luther und die Refa — Ordner
PAX_Buchstabe \

= Dokumente

= Dokumente

# OneDrive > DGT@'
[ Dieser PC o
J§ 3D-Objekte ' > Pfad
&=/ Bilder h
I Desktop ! . .
' » Verzeichnis
1
)
B Musik ! Mit dem WINDOWS-EXPLORER kann man durch das Dateien-
1
| B Videos /und Ordnersystem der Datentrdger navigieren. Man kann
\ == PROJEKT(P:) ! . . .
‘\\ = Schilerdaten ;5':) Datentrdger formatieren, Ordner (= Verzeichnisse) bzw.
e Teusen (1) Dateien kopieren, verschieben, suchen, umbenennen und
:\\Lehrerdaten (£:) . . .
~-- l6schen, der Explorer hilft dabei.
oF Netzwerk

ORDNER- & DATEIVERWALTUNG: Dateien oder Ordner kopieren,
verschieben, umbenennen, Ioschen und suchen

kopieren: Ordner oder Datei

-> gewlinschtes Objekt -> Menii BEARBEITEN -> KOPIEREN -> neuen Ort
ansteuern -> Menii BEARBEITEN - EINFUGEN

verschieben: Ordner oder Datei

-> gewlinschtes Objekt -> rechte Maustaste driicken - Ausschneiden - neuen Ort
ansteuern - rechte Maustaste - EINFUGEN

umbenennen: Ordner oder Datei

-> gewiinschtes Objekt -> rechte Maustaste - UMBENENNEN - neuen Namen

eingeben - Enter
loschen: Ordner oder Datei

-> gewlinschtes Objekt -> anklicken - Entfernen-Taste - bestdtigen (oder: rechte
Maustaste - LOSCHEN - bestdtigen)

suchen: Ordner oder Datei

-> auf das Symbol SUCHEN klicken ~ » wferauwmacen  und Suchoptionen auswdhlen /
den Anweisungen folgen
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