Bewertungsbogen Serienbrief Punkte: /36
Note:

Name: Klasse: Datum:

Kriterium 4P|3P|2P|1P|OP| (ggf. Bemerkung)

notwendige Daten im
Arbeitsordner enthalten
korrekt benannt

Seriendruckfelder fir
Empfanger verwendet

andere Elemente im Brief
angepasst (GruRwort/
Absender)

Seriendruckfelder fur Anrede
verwendet

Seriendruckfelder fir Regeln
verwendet (WENN-Funktion)

Einhaltung des DIN 5008
Standards (Brieflayout)

Prasentation der Daten
gemal Anforderung

Selbstandige Arbeitsweise
(Screencast genutzt, wenig
Fragen gestellt, zielstrebig)

Gesamteindruck
(Ubersichtliche,
professionelle Prasentation
der Ergebnisse)

Zusatzpunkte oder
Punktabzug

Die Punktverteilung fiir die Bewertung lautet wie folgt:
4P: vollstandig und richtig | 3P: fast vollstandig und richtig | 2P:
unvollstandig und fehlerhaft | 1P: grob fehlerhaft |OP: nicht vorhanden

oder absolut falsch




	Folie 1

